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Circolare n. 169 
Orani li, 18.5.2016 

 
Ai Docenti 

Scuola Primaria 
Al DSGA 

Sede 
 

Oggetto : Adempimenti finali. Primaria. 
 
Gli adempimenti finali consistono nella compilazione, sottoscrizione e consegna dei 
seguenti documenti : 
 

• Registro di Classe (il registro debitamente compilato in tutte le sue parti con 
particolare riferimento ai dati degli alunni, quali elenchi. All’interno del registro 
andranno allegati i documenti riguardanti i singoli alunni ; 

• Registro della programmazione (il registro della programmazione e 
dell’organizzazione didattica con i suoi eventuali allegati quali programmazioni per il 
recupero degli alunni in ritardo o difficoltà di apprendimento, progetti didattici…) ; 

• Registro dell’Insegnante (compilato in tutte le sue parti e con gli eventuali allegati 
circa ilpiano di lavoro personale) ; 

• Relazione finale (da sottoscrivere dai docenti della classe) ; 
• Registro dell’Insegnante di Sostegno (con tutti i suoi allegati (diagnosi, PEI, 

relazione finale….) ; 
• Relazione Viaggio di Istruzione o Visita Guidata (sottoscritta dai docenti 

accompagnatori) ; 
• Richiesta Ferie (compilata su apposito entro il 30.6.2016); 
• Consegna presso la biblioteca della Secondaria di Orani di detta documentazione, 

ricevuta dalla docente Ventroni Barbara, entro il 23.6.2016. 
• Consegna Schede o Documenti di Valutazione ai Genitori ( detta consegna si 

svolgerà il 20.6.2016 dalle ore 9.30 alle ore 10.30 (i Genitori dovranno firmare la 
copia del documento che resterà agli atti della scuola ; il documento non dovrà 
essere consegnato a terze persone. In seguito alla detta operazione gli originali e le 
copie dei documenti non ritirati dovranno essere consegnati all’ufficio di segreteria 
tramite il responsabile di plesso. 

 
 
 
        Il Dirigente Scolastico 
                Dr. Giuseppe Giovanni Carta  
                (Firma autografa omessa ai sensi 
           dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 


